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	POZİSYON ADI: Dekan Yardımcısı
BAĞLI OLDUĞU POZİSYON/LAR: Rektör Yardımcısı, Rektör, Dekan
POZİSYONA DOĞRUDAN BAĞLI BİRİMLER: 

	GENEL TANIM: Üniversitenin amaç ve hedefleri doğrultusunda; eğitim ve öğretimi gerçekleştirmek için gerekli tüm faaliyetlerin etkin yürütülmesi amacıyla çalışmalar yapmaktan sorumludur.
GÖREV VE SORUMLULUKLAR:
1. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununda belirtilmiş olan görevleri gerçekleştirmek.
2. Dekanın verdiği görevleri yürütmek.
3. Dekan fakültede bulunmadığı dönemlerde ona vekalet etmek, Dekanı ve Fakülteyi temsil etmek.
4. Fakültenin eğitim-öğretim, araştırma ve idari faaliyetlerinin planlanması ve yürütülmesine katkı sağlamak.
5. Akademik ve idari personel ile öğrenciler arasındaki koordinasyonu sağlamak.
6. Eğitim programları, ders planları ve akademik takvime ilişkin süreçleri koordine etmek.
7. Kalite, akreditasyon ve sürekli iyileştirme çalışmalarına katkıda bulunmak.
8. Yeni öğrencilerin oryantasyon sürecini yürütmek.
9. Çözüme kavuşmayan öğrenci sorunlarıyla ilgili aksiyon almak.
10. Bölüm Başkanları tarafından yapılan ders görevlendirmelerinin denetimini sağlamak.

	GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:
· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak,
· Alanında akademik yeterliliği ve deneyimi bulunmak,
· Organizasyon, koordinasyon ve takip becerisi göstermek,
· İletişim ve ekip çalışmasına yatkın olmak,
· Mevzuat ve kurumsal düzenlemelere hâkim olmak,
· Etik ilkelere uygun ve sorumluluk bilinciyle çalışmak.

	Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum.
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum.
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